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法規名稱：憲法訴訟卷宗保管歸檔及保存辦法

發布日期：民國 110 年 07 月 30 日

第 1 條

本辦法依憲法訴訟法（以下簡稱本法）第九十四條第一項規定訂定之。

第 2 條

憲法訴訟卷宗之保管、使用、歸檔及保存事項，依本辦法之規定。

相關訴訟資料應保存者，應編為憲法訴訟卷宗（以下簡稱卷宗）。

裁判草案及其準備或評議文件，應別於卷宗之外另列冊保管，供大法官評

議案件參考。

第 3 條

卷宗之保管、歸檔及保存，由憲法法庭書記廳（以下簡稱書記廳）辦理；

卷宗之電子卷證，亦同。

第 4 條

書記官或卷宗持有人應妥善保管卷宗，不得有遺失、污損、轉借、非法提

供他人檢閱、抄錄、攝影或擅自拆卷、添註、塗改、更換、抽取及增加等

破壞或變更卷宗內容之情事。

第 5 條

每宗卷宗應獨立製成一電子卷證檔案（PDF 檔）。但卷宗依本辦法集中保

管後，因續收文狀另編訂之尾卷，無須製作電子卷證。

卷宗之電子卷證與紙本卷宗應異地存放。

第 6 條

訴訟終結後，書記官應整理卷宗，移交檔卷管理人員集中保管（以下簡稱

集管）。

前項集管作業，自案件報結並送達完畢之日起二個月內完成。必要時，得

延長一個月。

第 7 條

書記官辦理卷宗集管，應將判決、終結訴訟程序裁定及大法官意見書之正

本一份附卷。封卷後於卷面註記保存年限及宗數。

卷宗集管後有續收文狀者，書記官應於續收文狀辦理完畢後，另編訂尾卷

，並調出原卷，於原卷卷面加註尾卷宗數，再併原卷集管。

第 8 條

卷宗集管時，判決、終結訴訟程序裁定及大法官意見書之原本，應另抽出

，按年度保存。

第 9 條

集管之卷宗應編製目錄，並定期依目錄核對清查。

集管應注意卷宗保管處所之乾燥、通風、清潔維護及門窗堅固，採行適當
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之防火、防潮及防蝕措施。保管處所未經許可，不得任意進出。

第 10 條

中華民國一百十一年一月四日前大法官作成解釋案件之卷內文書，得按憲

法法庭公告之時程，以適當方式逐步公開之。

前項得公開之卷內文書如下：

一、聲請人、代理人或相關機關提出之文書、原因案件之相關裁判書。

二、言詞辯論筆錄及說明會速紀錄。

三、言詞辯論之鑑定意見書及說明會之專家意見書。

四、與相關機關之往來函文。

五、公務電話紀錄。

第 11 條

下列經不受理而終結之案件，得按憲法法庭公告之時程，逐步公開集管而

未逾管理保存年限卷宗之卷內文書：

一、中華民國一百十一年一月四日前，司法院大法官審理案件法第五條第

    一項第一款及第三款之案件、第七條第一項第一款及法院聲請之案件

    。

二、本法第三章第一節及第二節、第四章或第七章之案件。

三、前二款以外之案件，有公開之必要者。

中華民國一百十一年一月四日前終結案件得公開之卷內文書，準用前條第

二項之規定；一百十一年一月四日後終結案件得公開之卷內文書，準用憲

法訴訟案件書狀及卷內文書公開辦法第二條之規定。

第 12 條

前二條卷內文書之公開及限制公開，準用憲法訴訟案件書狀及卷內文書公

開辦法第三條至第七條之規定。

第 13 條

中華民國一百十一年一月四日前已作成解釋之案件，及依本法以裁判終結

之案件，下列之人得填具聲請書（應載事項及格式如附件一），請求付與

集管且未逾管理保存年限，而得供閱覽部分卷宗之電子卷證：

一、機關基於司法目的，為行使職權、適用法律所必要。

二、機關以外之學術研究者、研究機構，為學術研究所必要，其研究之目

    的非經獲取電子卷證不能達成。

三、新聞媒體為新聞傳播所必要，其新聞傳播之目的非經獲取電子卷證不

    能達成。

外國人為前項聲請，以依條約或該外國人之本國法令，中華民國人民得享

同等權利者為限。

第一項聲請，應經審查庭裁定許可。

第 14 條

前條集管而未逾管理保存年限卷宗之閱卷聲請、給閱範圍、方式、駁回或

限制閱覽聲請、閱卷程序及費用徵收，準用憲法法庭閱卷規則第三條、第

四條第二項、第五條至第十三條之規定。

第 15 條
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前二條卷宗之給閱，其限制閱覽事項，另準用憲法訴訟案件書狀及卷內文

書公開辦法第四條、第五條、第七條關於限制公開事項及其遮掩之規定。

第 16 條

憲法法庭判決或以實體裁定終結案件之應永久保存卷宗，自卷內最後文件

產生之日起二十五年內，由書記廳依本辦法規定管理保存。中華民國一百

十一年一月四日前大法官作成解釋案卷宗，亦同。

憲法法庭或審查庭裁定不受理案件，及中華民國一百十一年一月四日前大

法官議決不受理案件之歸檔卷宗，憲法法庭認有特別保存價值者，得經大

法官行政會議議決通過，延長其管理保存期限。

卷宗之管理保存期限，依憲法訴訟卷宗集中保管分類及管理保存年限區分

表（如附件二）之規定。

前項管理保存期限均自卷內最後文件產生之日起算。

併案集管之卷宗或與卷宗共同保存之文件及資料，保存期限不同或期限開

始進行有先後者，其保存期限一律依其中最長保存期限定之。

第一項及第二項由書記廳管理保存之卷宗，管理保存期限屆滿後，依檔案

法相關規定辦理歸檔、保存及移轉或銷毀事宜。

依檔案法歸檔卷宗之檔案應用作業規定另定之。

應永久保存之裁判原本，其管理保存期限及歸檔準用第一項及第六項之規

定。

第 17 條

書記廳就第十六條第六項依檔案法歸檔逾保存年限而得銷毀之卷宗，應先

制定銷毀計畫及造具銷毀之卷宗目錄或清冊，經大法官行政會議議決通過

，並函送檔案中央主管機關審核後，定期銷毀。

定期保存卷宗之銷毀，以每年辦理一次為原則。

辦理第一項卷宗之銷毀，應將銷毀之卷宗目錄或清冊於憲法法庭審判作業

系統或以其他適當方式公告二個月，徵詢意見；如有提出延長卷宗保存之

期限並具體敘明理由者，書記廳於經大法官行政會議議決通過後，抽出繼

續保存。

第 18 條

辦理已逾保存年限卷宗之銷毀，書記廳應指派檔卷管理人員全程監督，並

於銷毀之卷宗目錄或清冊及憲法法庭審判作業系統上登載銷毀之註記。

已銷毀卷宗之目錄或清冊，應併同核准銷毀之文件永久保存。

第 19 條

永久保存卷宗之電子卷證，應永久保存。

第 20 條

本辦法施行前已集管或歸檔之大法官審理案件之卷宗，未能依第二條第三

項規定編訂者，依其原來之卷宗編訂方式。

本辦法施行前經大法官決議不受理之卷宗，書記廳應造具清冊，經主管人

員審核後，移交司法院秘書處保管；逾保存年限者，由該處依機關檔案保

存年限及銷毀辦法處理之。

第 21 條
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本辦法之規定，除前條所定情形外，於中華民國一百十一年一月四日前大

法官審理案件之卷宗及其準備或評議文件，亦適用之。

第 22 條

本辦法自中華民國一百十一年一月四日施行。
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